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PANEVEZIO ,,MINTIES* INZINERIJOS GIMNAZIJOS APRUPINIMO BENDROJO
UGDYMO DALYKU VADOVELIAIS IR MOKYMO(SI) PRIEMONEMIS TVARKOS
APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sis tvarkos aprasas (toliau — Aprasas) nustato PanevéZio ,Minties“ inZinerijos gimnazijos
apripinimo bendrojo ugdymo dalyky spausdintais ir jvairiy interaktyvumo lygiy virtualiaisiais
vadoveliais, mokymo(si) priemonémis, kita ugdymo procesui reikalinga literattira, taip pat
objektais, medZiagomis ir jranga, tvarka.

2. Aprase vartojamos sgvokos:

2.1. Svietimo portalo informacin¢ sistema (toliau — Svietimo portalas) — informaciné sistema,
kurioje pateikiama informacija apie jvertintus bendrojo ugdymo dalyky vadovélius.

2.2. Mokymo priemon¢ — tiesiogiai mokymui(si) naudojama spausdinta ar virtualioji mokymo
priemong, i$skyrus daiktus, medZziagas ir jrangg.

2.3. Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis (toliau — vadovélis) — mokiniui skirta daugkartinio
naudojimo spausdinta arba virtualioji mokymo priemoné, turinti metoding struktiirg ir padedanti
igyvendinti dalyko bendrosios programos turinj bei siekti joje apibrézty mokiniy pasiekimy.

2.4. Kitos Aprase vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos §vietimo jstatyme ir kituose
teisés aktuose vartojamas sgvokas.

II. APRUPINIMAS BENDROJO UGDYMO DALYKU VADOVELIAIS IR MOKYMO(SI)
PRIEMONEMIS

3. Uz mokymo lésas, skirtas vadovéeliams ir mokymo priemonéms, Gimnazija gali jsigyti:
3.1. vadoveéliy, kuriy informacija pateikiama Svietimo portalo informacinéje sistemoje;
3.2. vadoveliy, skirty mokiniams, besimokantiems pagal tarptautines programas;

3.3. spausdinty ir virtualiyjy mokymo priemoniy;

3.4. teis¢ naudotis virtualiaisiais vadoveliais ir virtualiosiomis mokymo priemonémis;
3.5. kitg ugdymo procesui reikalingg literatiira;

3.6. objektus, medziagas ir jranga, reikalingus bendrosiose ugdymo programose apibréztam ugdymo
turiniui jgyvendinti.

4. Gimnazijos vadovas tvirtina vadovéliy ir mokymo(si) priemoniy jsigijimo, priémimo, apskaitos,
saugojimo ir iSdavimo mokiniams tvarka.



5. Gimnazijos vadovas paskiria atsakingus asmenis uz vadovéliy ir mokymo(si) priemoniy apskaita,
informacijos apie jsigytus vadovélius ir mokymo(si) priemones skelbima, jy iSdavima ir saugojima.

6. Gimnazijoje uz vadovéliy fondo tvarkyma, vadovéliy priémima, apskaita, saugojima ir iSdavima
mokiniams atsakingas gimnazijos bibliotekininkas, o uzZ mokymo(si) priemoniy pri¢émima, apskaita,
saugojima ir iSdavimg ] mokomuosius kabinetus ar mokytojams — gimnazijos direktoriaus
pavaduotojas iikio ir administracijos reikalams.

7. Gimnazijos vadovas, atsizvelgdamas ] Gimnazijos tarybos pasitilymus, priima sprendimus dél
vadoveéliy, teisés naudotis virtualiaisiais vadovéliais, mokymo(si) priemoniy ir teisés naudotis
virtualiosiomis mokymo(si) priemonémis jsigijimo.

8. Gimnazija gali naudoti ir kitas teisés aktuose nustatyta tvarka skirtas 1¢Sas vadovéliams,
mokymo(si) priemonéms, ugdymo procesui reikalingai literatiirai, objektams, medziagoms ir
jrangai jsigyti.

9. Vadoveliy ir mokymo(si) priemoniy jsigijimas vykdomas vadovaujantis Lietuvos Respublikos
vieSyjy pirkimy jstatymu ir kitais vieSuosius pirkimus reglamentuojanciais teisés aktais.

III. VADOVELIU IR MOKYMO(SI) PRIEMONIU POREIKIO NUSTATYMAS IR
UZSAKYMO ORGANIZAVIMAS

10. Kasmet bibliotekininkas dalyky mokytojus supazindina su Svietimo portalo informacinéje
sistemoje pateikiama informacija apie jvertintus vadovelius.

11. Dalyky metodiniy grupiy susirinkimuose aptariami naudojami ir planuojami jsigyti vadoveliai,
Jy alternatyvos, poreikis uZtikrinti ugdymo proceso testinuma, reikalingas kiekis, taip pat
mokymo(si) priemoniy poreikis.

12. Nuo sausio 10 d. metodiniy grupiy pirmininkai inicijuoja vadovéliy atnaujinimo ir mokymo(si)
priemoniy poreikio nustatymg. Poreik] metodinés grupés pateikia metodinés tarybos pirmininkui iki
kovo 1 d. arba kitos Gimnazijos direktoriaus nustatytos datos.

13. Metodinés tarybos pirmininkas, apibendrings metodiniy grupiy pateiktus pasitlymus ir
atsizvelgdamas j Gimnazijos ugdymo plano bei strateginio plano tikslus, parengia planuojamy
jsigyti vadovéliy ir mokymo(si) priemoniy poreikio projekta.

14. Metoding taryba svarsto ir teikia Gimnazijos tarybai pasitilymus dél vadovéliy ir mokymo(si)
priemoniy jsigijimo.

15. Gimnazijos tarybos pasitilymus jvertina Gimnazijos vadovas ir priima galutinj sprendimg dél
vadoveliy ir mokymo(si) priemoniy jsigijimo.

16. Gimnazijos direktorius tvirtina uzsakymus ir, teisés akty nustatyta tvarka, pasiraSo sutartis su
leidéjais ir (ar) tiekéjais.

17. VieSyjy pirkimy specialistas atlieka rinkos ir kainy analiz¢ bei organizuoja pirkimo procediiras
teisés akty nustatyta tvarka.

18. Bibliotekininkas pagal patvirtintus sprendimus pateikia vadovéliy uzsakymus leidéjams ir (ar)

tiek¢jams. Gautas sgskaitas faktiiras perduoda apskaita tvarkanciai jstaigai Gimnazijos nustatyta
tvarka.



19. Direktoriaus pavaduotojas tikio ir administracijos reikalams pagal patvirtintus sprendimus
pateikia mokymo(si) priemoniy uzsakymus tiekéjams ir gautas saskaitas faktiiras perduoda apskaita
tvarkanciai jstaigai Gimnazijos nustatyta tvarka.

20. Uzsakytus vadovélius ir mokymo(si) priemones tiekéjai pristato j Gimnazijg adresu Kniaudiskiy
40, Panevézys. Pristatymo sglygos nustatomos pirkimo dokumentuose ir (ar) sutartyse.

21. Gimnazijos vadovas, pasibaigus kalendoriniams metams, iki kovo 1 d. Gimnazijos tarybai
pateikia informacijg apie per kalendorinius metus jsigyty vadovéliy ir mokymo(si) priemoniy kiekj
ir pavadinimus. Si informacija kasmet skelbiama Gimnazijos interneto svetainéje.

IV. VADOVELIU FONDO TVARKYMAS IR APSKAITA

22. Gimnazijos vadovéliai sudaro atskira Gimnazijos bibliotekos fondo dalj. Jie saugomi, tvarkomi
ir apskaitomi atskirai nuo kito bibliotekos fondo.

23. Visi naujai gauti vadovéliai priimami ir patikrinami pagal lydimuosius dokumentus,
antspauduojami Gimnazijos bibliotekos antspaudu antraStiniame lape ir 17 puslapyje, ir jtraukiami |
apskaita.

24. Vadové¢liai saugomi tam skirtoje Gimnazijos patalpoje arba kitoje vadovo nustatytoje vietoje.
25. Mokslo mety pradzioje arba jy eigoje vadovéliai:

25. 1. I-II klasiy mokiniams i$dalijami komplektais uzvedant jiems apskaitos lapus; mokslo mety
pabaigoje vadovelius grazina gimnazijos nustatyta tvarka. Vadovéliy grazinimas fiksuojamas
»Vadoveéliy i8davimo-graZinimo lapuose".

25. 2. III-1V klasiy vadovéliai perduodami dalyky mokytojams, kurie iSdalija juos mokiniams, o
pasibaigus mokslo metams - surenka, patikrina jy bukle ir grazina j saugojimo patalpa. Vadoveliy
grazinimas fiksuojamas ,,Vadovéliy iSdavimo-graZinimo lapuose®.

26. Vadoveliy fondo apskaita vykdoma pagal Gimnazijoje patvirtintg apskaitos tvarkg ir

galiojancius teisés aktus. Apskaitos dokumentai yra $ie: ,,Vadovéliy fondo visuminés apskaitos
knyga", ,,Vadov¢liy fondo apskaitos kortele®, ,,Vadoveliy iSdavimo-grazinimo lapas®.

27. Vadoveliy apskaitos dokumentai tvarkomi taip, kad buity galima nustatyti vadovéliy gavima,
kiekj, judéjimg ir nuraSyma.
V. VADOVELIU IR MOKYMO(ST) PRIEMONIU PERSKIRSTYMAS

28. Mokiniui per¢jus mokytis i§ Gimnazijos i kita mokykla, jam i8duoti vadovéliai ir mokymo(si)
priemongs, jeigu teisés aktuose nenustatyta kitaip, liecka Gimnazijoje.

29. Jeigu Gimnazija neturi galimybés mokslo mety eigoje atvykusio mokinio apriipinti reikalingais
vadoveéliais ar mokymo(si) priemonémis, jos gali biiti skolinamos i$ kitos mokyklos, sudarius

panaudos sutartj ir joje nustacius naudojimo bei gragzinimo salygas.

30. Reorganizuojant ar likviduojant Gimnazija, vadovéliai ir mokymo(si) priemonés perduodami
kitoms mokykloms teisés akty ir reorganizavimo saglygy nustatyta tvarka.



31. Vadovéliy ir mokymo(si) priemoniy nuoma nevykdoma, iSskyrus atvejus, kai teisés aktai ir
konkretus jsigijimo finansavimo biidas leidzia teis¢ naudotis virtualiuoju vadovéliu ar virtualigja
mokymo(si) priemone jsigyti nuomos ar licencijos pagrindu.

VI. ATSAKOMYBE

32. Uz vadovéliy isigijimo, priémimo, apskaitos, saugojimo ir iS§davimo tvarka atsako
bibliotekininkas.

33. Uz mokymo(si) priemoniy priémimo, apskaitos, saugojimo ir iSdavimo tvarkg atsako
Gimnazijos direktoriaus pavaduotojas iikiui ir administracijos reikalams..

34. Mokytojai, paéme vadovélius ar mokymo(si) priemones j kabinetg, pasiraso jy iSdavimo
dokumentuose ir atsako uZz jy saugojimg bei grazinima.

35. Mokinys uz jam i§duotg vadovélj pasiraSo ,,Vadovéliy iSdavimo-grazinimo lape*. Mokslo mety
pabaigoje arba kitu Gimnazijos nustatytu laiku vadovéliai grazinami nustatyta tvarka.

36. Mokinys ar mokytojas pametes ar suniokoj¢s vadovélj ar mokymo priemong, privalo nupirkti
tokj patj arba pakeisti ji lygiaverciu, mokyklai reikalingu vadovéliu, bet ne pigesniu, negu
pamestasis.

37. Uz nepilnamecio mokinio prarastg ar nepataisomai sugadintg vadoveélj ar mokymo(si) priemong
atsako jo tévai (glob¢jai, riipintojai), jeigu teisés aktuose nenustatyta kitaip.

38. Baiges Gimnazijg arba nutraukes mokymasi joje, mokinys privalo grazinti jam iSduotus
vadovélius ir mokymo(si) priemones ir atsiskaityti su biblioteka Gimnazijos nustatyta tvarka.

39. Darbo sutart] nutraukiantis mokytojas atsiskaito uz jam patikétus vadovelius, mokymo(si)
priemones ir kitg bibliotekos turta Gimnazijos nustatyta tvarka.

40. Gimnazijos administracija (atsakingi asmenys uz vadovéliy ir mokymo priemoniy iSdavima,
pasirasg atsiskaitymo lape) iSdavus dokumentus neatsiskaic¢iusiam mokiniui ar mokytojui, atsakinga
uz prarastus vadovélius, mokymo priemones, mokymo, ugdymo literatiir.

VII. VADOVELIU IR MOKYMO(SI) PRIEMONIU NURASYMAS

41. Vadoveliai ir mokymo(si) priemonés nurasomi, kai jie yra nusidévéje, sugadinti, netinkami
naudoti ar dél kity priezas¢iy nebegali biiti naudojami ugdymo procese.

42. Netinkamus naudoti vadovélius ir mokymo(si) priemones aktu nuraSo Gimnazijos direktoriaus
1sakymu patvirtinta komisija. Prie akto pridedamas nuraSomy vadovéliy saraSas, kuriame pateikiami
duomenys: autorius, pavadinimas, leidimo metai, vieno egzemplioriaus kaina, nuraSomy vadovéliy
kiekis ir pinigy suma. Mokytojams pageidaujant, kai kurie vadovéliai gali biti palikti. Tuo atveju
jie paZzymimi antspaudu ,,NuraSyta".

43. Nurasyty vadovéliy ir mokymo(si) priemoniy utilizavimas ar perdavimas vykdomas teisés akty
ir Gimnazijoje nustatyta tvarka. Gimnazijos direktoriaus pavaduotojas tikio reikalams organizuoja
makulattiros (nurasyty nebegaliojan¢iy vadovéliy ir pasenusios, nebeaktualios savo turiniu
literatiiros) iSvezima ir nuraSyty mokymo priemoniy utilizavima.



VIII. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

44. Su siuo Aprasu mokytojai, mokiniai ir jy tévai (globé¢jai, riipintojai) supazindinami
elektroniniame dienyne ,,Mano dienynas.

45. Atsakingi asmenys su §iuo Aprasu supazindinami pasiraSytinai arba elektroninémis
priemonémis.

46. Sis Aprasas skelbiamas Gimnazijos interneto svetainéje.

1 priedas
PANEVEZIO ,MINTIES“ INZINERIJOS GIMNAZIJA
VADOVELIU ISDAVIMO-GRAZINIMO LAPAS
dalykas, mokytojas
vadovelio
pavadinimas
Eil. Nr. Mokinio vardas, | Vadovélio Mokinio parasas | Vadovélio
pavarde iSdavimo data grazinimo data /
parasas

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

14

15




